CONG TY CP PAU TU VA PHAT TRIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CANG DINH VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuac

Hai Phong, ngay 05 thang 4 nam 2018

QUY CHE UNG CU, PE CU, BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN CANG PINH VU
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

- Can cit Lugt Doanh nghiép sé 68/2014/QH 13 do Quac hgi khoa 13 nuwéc CHXHCN Viét Nam thong
qua ngay 26/11/2014;

- Can cir Diéu 16 t6 chirc va hoat déng Cong ty Cé phan Pau t va phéat trién cang Pinh Vii (Cang
Dinh Vii);

Viéc bau cir thanh vién Hdi dong quan tri (HPQT), thanh vién Ban kiém soat (BKS) tai Pai hoi
dong Co6 dong thwong nién nim 2018 Cong ty Co phan Pau tw va Phat trién Cang Pinh Vii dwoe
tien hanh theo nhirng quy dinh sau:

. Muc tiéu
Dam bdo tuan thu Ludt Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty va cac van ban phap luat lién quan;
Pam bao nguyén tic cong khai, dan cha va quyén lgi hop phap cia tat ca cac c6 dong.

I1. Poi twong, pham vi ap dung

Quy dinh nay hudng dan trinh tu va tha tuc dé cu, ung cu, bau cir vao thanh vién Hoi déng quan tri
(HPQT), thanh vién Ban kiém soat (BKS) ctia Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién Cang Dinh Vi;

Céc ung ctr vién tham gia Gng cur bau vao thanh vién HDQT, thanh vién BKS c6 trach nhiém thuc hién
theo cac ndi dung ctia Quy dinh nay;

Céc ¢ dong c6 quyén bo phiéu bau thanh vién Hoi dong quan trji (HPQT), thanh vién Ban kiém soat
(BKS) ctia Cong ty C6 phan Dau tu va Phat trién Cang Dinh Vil.

I11. Quy ché dé cir, ing cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS
1. S6 lwgng \rng cir va dé cir; nhiém ky Hoi dong quan tri
- Nhiém ky thanh vién HDQT: 05 nam,;
-S4 lugng tng ctr, dé ctr thanh vién HPQT: khong han ché, dam bao tiéu chuén tai phan 3 muyc III
va muc [V cta Quy ché nay va Diéu 1¢ Cong ty.
2. S6 hrong vng cir va dé cir; nhiém ky Ban kiém soat
- Nhiém ky thanh vién BKS: 05 nam;
- S luong Uing cur vién BKS: khong han ché, dam bao tiéu chuén tai phﬁn 4 muc III va muc IV cua
Quy che nay va Diéu I¢ Cong ty.

3. Tiéu chuén thanh vién Hoi dong quan tri



C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khdng thudc dbi tuong khong duge quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét
phai 1a ¢ dong ciia Cong ty;

Khong dugc dong thoi 14 thanh vién Hoi dong quan tri cua trén nam (05) cong ty khéc, trir truong
hop 13 thanh vién Hoi ddng quan trj ctia cac Cong ty trong cung tap doan hodc cc cong ty hoat dong theo
nhom cong ty, bao gdm Cong ty me - Cong ty con, tip doan kinh té hodc 1a nguoi dai dién cia cong ty
quan 1y quy, cong ty dau tu chimg khoan.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban Kiém soat

C6 nang lyc hanh vi dan sy day di va khong thude ddi tugng bi cAm quan 1y Doanh nghiép theo
khoan 2 Piéu 18 Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

C6 stc khoe, co pham chat dao dirc tét, co hiéu biét vé phép luat;

Khong phai 1a vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbc, Phd Tong gidam ddc va Ké toan trudong
Cong ty;

Thanh vién Ban kiém soat khong duoc giit cac chirc vu quan 1y Cong ty; Khong nhat thiét phai 1a
cb dong hodc ngudi lao dong cuia Cong ty;

Khong phai 1a nguoi trong bo phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

Khong phai 14 thanh vién hay nhan vién cta Cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién viéc kiém
toan bao cao tai chinh cua Cong ty.

IV. Thi tuc wng cir, dé cir thanh vién Hgi dong quan tri, Ban kiém soat

- Céc C6 dong dii tiéu chuan ung cir, dé cir tmg vién dé bau ctr thanh vién HDQT, BKS theo Diéu
1¢ t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Pau tu va Phét trién Cang Dinh Vii duge quyén ung cir, dé
ctr va phai gii hd so vé& ban t6 chirc Pai hoi trude it nhat ba (03) ngay 1am viéc trude khi tién hanh
DHDCD;

Theo Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cang Pinh Vii dd dugc Dai hoi dong cd dong thong qua,
quyén dé ctr, tng cir vao Hoi dong quan tri dugce quy dinh nhu sau:

- CH ddng ndm giit c6 phiéu c6 quyén biéu quyét trong thdi han lién tyc it nhat sau (06) thang tinh
dén ngay 15/3/2018 co thé tap hop phiéu bau vao voi nhau dé tng ctr hodc dé cir cac ung vién vao Hoi
ddng quan tri va Ban kiém soat cu thé:

- C6 dong, nhom cb dong sé hitu tir 5% dén dudi 10% tong sd cd phan c¢6 quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhét sau thang duoc dé cir tdi da mot (01) tng vién;

- C6 dong, nhom cd dong so hitu tir 10% dén dudi 30% tong s6 c¢d phan c6 quyén biéu quyét
trong thoi han lién tyc it nhat sdu thang duoc dé cir toi da hai (02) ing vién;

- C6 dong, nhom cd dong sé hitu tir 30% dén dudi 40% tong sb c¢d phan c6 quyén biéu quyét
trong thoi han lién tyc it nhat sau thang dugc dé cir toi da ba (03) Gmg vién;



- C6 dong, nhom cd dong so hitu tir 40% dén dudi 50% tong sd c¢b phan co quyén biéu quyét
trong thoi han lién tyc it nhit sdu thang duoc dé ctr tdi da bén (04) tmg vién;

- C6 dong, nhom cbd dong so hitu tir 50% dén dudi 60% tong sb6 c¢b phan cd quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhét sau thang dugc dé cir tdi da nam (05) tng vién;

- C6 d6ng, nhom cd dong s hitu tir 60% dén dudi 70% tong sb ¢ phan co6 quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhét sau thang duoc dé ctr toi da séu (06) img vién;

- C6 dong, nhom cbd dong so hitu tir 70% dén dudi 80% tong sé ¢ phan cd quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhét sau thang dugc dé cir tdi da bay (07) tng vién;

- C6 dong, nhom cd dong so hitu tir 80% dén dudi 90% tong s6 ¢ phan cd quyén biéu quyét
trong thoi han lién tyc it nhit sau thang duoc dé cir toi da tam (08) tmg vién.

- Truong hop s6 lwong cdc vmg vién Hoi dong quadn tri hodc Ban kiém sodt théng qua dé cir va img
cir van khéng dii s6 lwong can thiét, Hoi dong quan tri dirong nhiém hodc Ban kiém sodt dwong nhiém c6
thé d@é cir thém s6 g cik vién con lai va phdi dwoc Pai hdi dong c6 dong théng qua (itng vién dwge Hoi
dong quadn tri dwong nhiém Va ban kiém sodt dwong nhiém d@é cir thém phdi & tiéu chuan tai khodn 3,
khodn 4 muc IIT Quy ché nay).

V. Ho so dé cir, ng cir thanh vién Hdi dong quan tri, Ban kiém soat

H6 so tham gia dé ctr, ing ctr thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat bao gom:

Pon xin dé cir (tng ctr) tham gia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat (theo mau dinh kém);

So yéu 1y lich c6 dan anh (theo mau dinh kém);

Bén sao cong chimg cac gidy to: CMND, cic bang cap chimg nhén trinh d6 van hoa, trinh do
chuyén mon.

Hb so dé cir, Gng cir thanh vién Hi dong quan tri, Ban kiém soat phai dwoc giri vé tru sé
lam viéc ciia Cang DPinh Vii trwéc 16h ngay 19/04/2018, theo dia chi:

Ban T6 chirc Pai hoi c6 dong

Cong ty Co phan Pau tir va Phit trién Cang Pinh Vii;

Dia chi: Cing Dinh Vii, Phuwong Pong Hai 2, Hii An, hii Phong;

Nguoi lién hé: Ong Nguyén Vian Pai — Thu Ky Hoi dong quan tri;

Dién thoai: 0225.3.769.992. Fax: 0225.3.769.992;

Mobile: 0983.402.431.

V1. Nguyén tic bau thanh vién HDQT, BKS

Viéc bau Hoi déng quan tri va Ban kiém soat duogc thue hién bau theo phuong thirc bau don phiéu
v6i hinh thirc bo phiéu kin tryc tiép tai Dai hoi;

Phuong thtrc bau don phiéu: Mdi c6 dong/dai dién cd dong cé tong sb phiéu biéu quyét twong tng
véi sb ¢o phén s hiru/dai dién s¢ hiru nhan (x) voi s6 thanh vién duoc bau cua Hoi d@)ng quan tri hoac
Ban kiém soat. Co dong hoic dai dién c6 dong c6 quyén don hét tong sd phiéu biéu quyét cua minh cho
mot hodc mot sb ung cur vién;



C6 dong c6 quyén bau hét toan bo hodc mot phan tong s6 phiéu c6 quyén biéu quyét cuia minh cho

mot hodc mot s6 g vién, phan phi¢u con lai ¢6 thé khong bau cho bat ky ung vién nao. Tong s6 phiéu

bau cho céc tmg vién khong duoc vuot qua tong sé phiéu duge quyén bau ghi & phan thong tin ¢6 dong.

VII. Hueéng din cach thirc bau thanh vién Hi dong quan tri, Ban kiém soat:

1. Hinh thirc phiéu bau cir

Mbi c6 dong/dai dién theo uy quyén dén du Pai hoi s& duoc phat mot Phiéu bau cir thanh vién
HDQT va mét Phiéu bau cir thanh vién BKS;

Trén mdi phiéu bau c6 ghi tén cac g cir vién vao thanh vién HDQT/BKS (Trong trudng hop céac
{rmg vién gui hd so tng cir hodc dé ctr vé Cong ty trude 16h ngay ngay 19/04/2018);

Trén phiéu bau cir ¢ ghi ma s ting c6 déng hoic dugc dai dién theo uy quyén, téng sb cd phan
s& hiru va duoc ty quyén, va téng sb phiéu biéu quyét tdi da (duogc tinh theo nguyén tic néu trén);
Khi ¢6 déng/ngudi dai dién theo iy quyén duoc phét phiéu bau phai kiém tra lai ma sb va s cb
phan, s6 phiéu biéu quyét ghi trén phiéu bau, néu cé sai so6t phai thong bao lai ngay cho Ban to
chtre tai thoi diém nhan phiéu.

2. Cach ghi phiéu bau

Khi dong ¥ bau cho tmg cir vién, c¢6 dong viét sé phiéu mubn bau vao cot “So phiéu bau”;

Néu khong bau cho tng ctr vién, thi c6 dong dé trong;

Téng s6 phiéu bau cho tat ca cac ing ctr vién ciia mot cd dong khong duoc vuot qua tong sd phiéu
bau duoc phép cua co dong do;

Cb ddng co thé bau toan bo sd phiéu biéu quyét cho mot tmg vién hodc bau cho ting tng vién theo
s6 phiéu mong muén;

S6 phiéu bau phai dugc ghi bfmg chit sd. Khoéng dugc thé hién béng phan s, ti 18, chir s6 la ma,
phan trim hay bat ky hinh thirc thé hién nao khong phai chit sd.

Vi du: C6 dong A sé hivu 10.000 c6 phan, gia sir tong sé thanh viéen HPOT theo co cdu bau 1& nam

(05) thanh vién. C6 déng A sé cé tong sé phiéu bau cir ¢6 quyén bau twong vmg la 5 x 10.000 phiéu =
50.000 phiéu dé bau cho 5 ing cir vien HPQT. Cé déng A cé thé bau don hét 50.000 phiéu cho Ung
cir vién 1 hodc bau 30.000 phiéu cho UCV 1, 20.000 phiéu cho UCV 2, va 0 phiéu cho UCV 3.

3. Phiéu bau cir khong hop 1¢

Phiéu khong do Ban T6 chic Pai hoi phat hanh;

Phiéu bau rach nat, c6 tiy x6a, sta chita ndi dung (truong hop viét sai phai ddi lai phiéu méi va
huy phiéu cil);

Phiéu bau qua s quyén bau cta cd dong;

Phiéu bau c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé cir va tng cir da duoc Dai hoi thong qua;

Phiéu bau ghi khong dting phuong phap duoc quy dinh tai khoan 2 muc nay: cach ghi phiéu bau;

Cic phiéu bau civ khéng hop 1é sé khong cé gid tri khi kiém phiéu bau ci.



VII1. Ban Kiém phiéu, nguyén tic b6 phiéu va kiém phiéu, cong bd két qua

1. Ban Kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Poan Chu tich d& cir va dugc Pai hoi dong cd dong biéu quyét thdng qua.
Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé khong phai 1a c6 dong nhung khong phai 1a ngudi c6 tén trong
danh sach tng ctr hodc dé ctr vao HDQT, BKS.

Ban kiém phiéu c¢6 mét sb trach nhiém chinh sau:

+ Hudng dan tom tit quy dinh vé bau cr;

+ Phat phiéu bau cho ¢ dong/dai dién cb dong;

+ Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu ctia cac ¢b dong, dai dién cd dong;

+ T6 chire kiém phiéu;

+ Lap bién ban kiém phiéu va cong b trudc Pai hoi dong cb dong;

+ Giao lai bién ban va toan bo phiéu bau cho Chu tich Poan Pai hoi;

Ban kiém phiéu phai bao dam tinh trung thyuc ctia viéc bau cir va kiém phiéu phai bi mat; néu sai
pham Ban kiém phiéu phai chju trach nhiém trudc phéap luat. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu
phai 1ap bién ban két qua kiém phiéu, cong bd truéc Pai hoi, sau d6 phai niém phong cac phiéu
bau ctr, ban giao dir liéu lién quan dén bau cir trén mdy vi tinh va chi duge mé khi c6 quyét dinh
cua PHDCD.

2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu

Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu trudc su ching kién cuia cac cb dong;

Viéc bo phiéu duoc bit dau khi viée phat phiéu bau ctr duoc hoan tit va két thic khi thoi han bo
phiéu két thuc;

Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bé phiéu két thuc; Ban kiém phiéu c6 thé
moi mot ¢ dong giam sat viéc kiém phiéu néu thay can thiét;

Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vin ban va dugc Truong Ban kiém phiéu cong bd trude Pai
hoi.

3. Nguyén tic tring cir thanh viéen HPQT, BKS

Ung vién tring ctr thanh vién HPQT, BKS duoc xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao xudng
thép, bat dau tir mg ctr vién c¢6 s phiéu bau cao nhéat cho dén khi du sé thanh vién quy dinh.
Truong hop c6 tir hai img ctr vién tré 1én dat cting s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cung
ciia HDQT hodc BKS thi sé tién hanh bau lai trong sb cac Gmg cir vién c6 sd phiéu bau ngang nhau.

4. Lap va cong bo Bién ban kiém phiéu

Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu. No6i dung Bién ban kiém phiéu
bao gdm: Tong sb cb dong tham gia du hop, téng sb co dong tham gia bé phiéu, Tong sé phiéu co
quyén biéu quyét, Tong s6 phiéu co quyén bau; sb va ti 18 phiéu hop 1¢, phiéu khong hop 18, phiéu
tréng; s6 phiéu bau cho timg tng cir vién vao HDQT, BKS;

Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bo trude Dai hoi.



5. Khiéu nai
Moi khiéu nai vé két qua bau ctr chi dugc xem xét ngay tai Pai hdi, cd dong khong dugce phan dbi
tinh hop I¢ nay bat ky lic nao khac. Truong hop c6 bat dong vé thu tuc bau ctr hodc két qua bau
cu, Ban kiém phi€u s€ kiém tra lai va xin y kién Pai hoi quyét dinh.
IX. Piéu khoan thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi duoc Dai hoi déng cb dong biéu quyét thong qua va
la co s& phap ly cho trinh ty va thu tuc tmg ctr, dé ctr, bau ct HPQT, BKS Cong ty Co6 phan Piu
tu va Phat trién Cang Dinh Vii./.
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Pa ky)

Vii Tuin Dwong



